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1 Wstep

System Rezerwacji to nowoczesny, zintegrowany system zarzadzania rezerwacjami oraz
stownikami sal, kontrahentow, wyposazenia i wyswietlaczy. System umozliwia dodawanie
rezerwacji, zmienianie ich statusu, edytowanie danych, potwierdzanie rezerwacji przez
kontrahentéw oraz wyswietlanie informacji o wydarzeniu odbywajacym sie danego dnia w
okreslonej sali na zainstalowanych w budynku monitorach.

W skfad systemu wchodza nastepujace moduty:

e SALE - modut odpowiedzialny za zarzadzanie stownikiem sal oraz przypisywanie im
wyposazenia;

e REZERWACIJE — modut odpowiedzialny za dodawanie, edycje i zarzadzanie rezerwacjami;

e KONTRAHENCI — modut odpowiedzialny za zarzadzanie stownikiem kontrahentéw.

e WYPOSAZENIE — modut umozliwia budowanie stownika dostepnego wyposazenia z
uwzglednieniem ilosci.

e  WYSWIETLACZE — modut umozliwia dodawanie ekranéw i tworzenie powiazan z salami;

e GALERIA — modut odpowiedzialny za tadowanie plikéw multimedialnych do systemu;

e TEUMACZENIA — modut umozliwia utworzenie ttumaczen dla przeplotu wydarzen.

o ADMINISTRACJA — modut do zarzadzania ustawieniami konfiguracyjnymi i kontami

uzytkownikow.

Ponizszy dokument przedstawia zagadnienia niezbednie osobie obstugujacej aplikacje System

Rezerwacji.

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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1 Ogolna charakterystyka systemu

System Rezerwacji znajduje sie na serwerze, a dostep do niego mozna uzyskal poprzez
przegladarke internetowa po wpisaniu w polu adresu IP serwera. Praca z systemem wymaga
od operatora zalogowania sie w systemie. Po podaniu loginu i hasta pojawia sie interfejs
systemu zawierajacy menu z przyciskami prowadzacymi do poszczeg6lnych modutow
(Rysunek 2).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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.ﬁi Panel administracyjny systemu

Jestes tutaj: Administracja — Konfiguracja

administrator

Panel Konfiguracyjny

sale Opis opcji
Rezerwacje

Adres servera do autoryzacji przez LDAP
Kontrahenci

Czy wiaczyc¢ autoryzacje przez Active Directory
Wyposazenie

o IloSE wierszy na stronie
Wyswietlacze

Interwat czasowy (skok czasu w minutach na
listach minut)

Galeria

Administracja i 3 i
Godzina rozpoczecia rezerwacji

= |ista

uzytkownikéw Godzina zakoficzenia rezerwacji
= Konfiguracja

Czas w minutach do przelaczenia w tryb
przeplotu

Czas w sekundach okreslajacy szybkosc
przelgczania przeplotu

Rysunek 1 Przedstawia fragment okna aplikacji z informacja o uzytkowniku, menu oraz czescia
umoZliwiajaca zarzadzanie

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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2 Obstuga elementéow systemu

2.1 Modut ‘SALFE’

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od klikniecia szarego przycisku ‘Sale’ a nastepnie
wybraniu opcji, w tym wypadku ‘Lista sal’ (Rysunek 3); w tej czesci widoczna jest lista
wszystkich dodanych do tej pory sal (Rysunek 4).

Sale

= Lista sal

= Wyposazenie sal

Rysunek 2 Przedstawia czes¢ menu ktéra umoZliwia dostep do modufu 'sale’

Lista sal

test EEea
Czerwona B c13 2 (X}
Czerwona C Cci4 1 (X}
niebieska A D11 1 iiSEE Q
zielona A D13 1 (X]
zielona B D15 2 (X
Niebieska A E34 2 dostepna (]
Czerwona H12 2 E
Czerwona A N14 3 dostepna (X

Rysunek 3 Widok listy sal.

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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W tej czesci mozliwe jest filtrowanie utworzonych w systemie sal, poprzez wpisanie lub
wybranie odpowiedniej wartosci w czesci zatytutlowanej  ‘Filtrowanie danych’ oraz
nacisniecie przycisku ‘Szukaj’ ; usuwanie filtréw nastepuje po nacisnieciu przycisku ‘ Usun
filtry’ (Rysunek 4).

Filtrowanie danych

Numer Numer

Nazwa wyswietlana Nazwa wyswietlana

Rysunek 4 Fragment czesci widoku umoZliwiajacego filtrowanie listy sal.

2.1.1 Dodawanie sali

Dodawanie sali do systemu rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku ‘+' (Rysunek 6)
znajdujacego sie nad tabela z lista publikacji.

Rysunek 5 Przycisk, ktorego nacisniecie przenosi do widoku dodawania wpisu w kazdym z modutow

Tworzenie sali w systemie polega na wypetnieniu formularza w tabeli. Podajemy nazwe
wyswietlang na monitorach przy salach, nazwe systemowa ktora postugujemy sie np. przy
tworzeniu powigzania z monitorem, numer oraz pigtro. Ostatnie pole umozliwia nam
dokonanie wyboru pomiedzy utworzeniem nowej ‘catej’ sali badz czesci sali przez wybranie
sali, ktorej czes¢ bedzie stanowid.

Po uzupetnieniu wszystkich pél klikamy ‘Dodaj sale’ (Rysunek 7)

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Jestes tutaj: Sale — Dodaj sale

Dodawnie sali

Nazwa wyswietlana Balowa
Nazwa systemowa balowa
Numer B12
Pietro | 2|

Sala czy czesc sali Cata sala

Dodaj sale

Rysunek 6 Widok dodawania sali do systemu

2.1.2 Edytowanie sali

Edytowanie publikacji rozpoczynamy od nacisnigecia przycisku z otéwkiem (Rysunek 8).

Rysunek 7 Przycisk przenoszacy do widoku umoZliwiajacego edycje elementu w kazdym z modutow

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane podobnie jak to miato miejsce przy dodawaniu sali i klikngé
‘Aktualizuj’ (Rysunek 9).

Aktualizuj

Rysunek 8 Przycisk, ktorego nacisniecie powoduje aktualizacie wybranego elementu w kazdym z
modutow

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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2.1.3 Dezaktywacja sali

Sale mozna dezaktywowad naciskajac czerwony przycisk ‘x’ (Rysunek 10). Spowoduje
to wykluczenie tej sali z widoku rezerwacji.

Rysunek 9 Nacisniecie tego przycisku powoduje dezaktywacje sali lub usuniecie

elementu w kazdym z pozostatych modutow.

2.1.4 Przywrocenie sali

Dezaktywowana sale mozna przywréci¢, by mogta by¢é rezerwowana naciskajac zielony
przycisk ‘v' (Rysunek 11). Spowoduje to wykluczenie tej sali z widoku rezerwacji.

u Rysunek 10 Przycisk do przywracania Sall.

2.1.5 Dodawanie wyposazenia do sali

Dodawanie wyposazenia oparte jest na systemie ‘Drag & Drop’ czyli przeciagnij i
upusc. Wystarczy najechac¢ myszka na wybrany element wyposazenia, nacisna¢ i przytrzymacd
lewy przycisk myszy a nastepnie przejechac tak uchwyconym elementem nad wybrang sale i
pusci¢ przycisk myszy. W zaleznosci od wybranego sposobu przenoszenia wyposazenia system
poprosi o wpisanie ilosci przenoszonych przedmiotéw lub nr RFID (Rysunek ponizej)

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Dodawanie wyposazenia do sal
Wyswietl czedd wybrane] sali Balowa F
Sposdbh przenoszenia wyposalenia przencszenie dosciows E
mikrofon
mikrofon  krzesto  projektor mikrofon  krzesto ‘
1 =<z L ‘
F | i7o | [as67trgdfs | [stabsyhn | [120 | krzeslo
ekran dla -
projektora H |
mikrofon krzesto ekran dia 200
projektora
= 1 projektor
[FE543rtyuyu
[s765a3ytr | [180 | e
18515f "
2
2.2 Modut ‘REZERWACJE’

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od klikniecia szarego przycisku ‘Rezerwacje’ a

nastepnie wybraniu opcji, w tym wypadku ‘Lista rezerwacji’ (Rysunek 12); w tej czesci
widoczna jest lista wszystkich utworzonych do tej pory rezerwacji. Przycisk ‘Tabela
rezerwacji’ przenosi do widoku ukazujacego w tabeli rozktad rezerwacji sal na wybrany dzien

(Rysunek 15).

Rezerwacje

= | ista rezerwadji

= Tabela rezerwac]i

Rysunek 11 Czesc menu, ktora umoZiiwia dostep do modutu ‘rezerwacje’

W tej czesci podobnie jak to ma miejsce w module ‘Sale’ réwniez mozliwe jest

filtrowanie listy na podstawie wprowadzonych danych. Tutaj mozna filtrowaé po nazwie

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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kontrahenta oraz statusie rezerwacji. Dostepne sg cztery statusy rezerwacji. Zostaty oméwione
w punkcie 3.2.3.

2.2.1 Dodawanie rezerwacji

Dodawanie rezerwacji rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku '+ (Rysunek 6)
znajdujacego sie nad tabelj z lista rezerwacji.
Tworzenie rezerwacji rozpoczynamy od wypetnienia pél formularza. Nalezy podac nazwe

kontrahenta, czas rozpoczecia i zakonczenia rezerwacji oraz jej rodzaj. Rezerwacja moze by¢

cykliczna, czyli na kilka zdefiniowanych w okreslony sposob dni, np. kazda srode.

W kolejnej czesci widoku tworzenia rezerwacji zatytutowanej: , Opis wydarzenia” nalezy
uzupetni¢ dane informacyjne o wydarzeniu. Minimum informacji jakie nalezy podac¢ w tej
czesci to tytut wydarzenia w jezyku polskim, ale wskazane jest, zeby podac¢ komplet danych do

jezyka polskiego i kazdego innego w jakim ma by¢ wyswietlana informacja o wydarzeniu.

W nastepnej czesci: ,Dostepne wyposazenie” nalezy podad liczbe egzemplarzy wyposazenia
jakie bedzie potrzebna podczas wydarzenia na ktére rezerwowana jest sala/sale. Jesli jakie$

wyposazenie nie jest potrzebne to pole nalezy pozostawic puste.

Poszczegolne etapy zaprezentowano na rysunku ponize;j.

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Kontrahent E|

Czas rozpoczecia rezerwadcji godzinal o5 Elminuta i) EI

Czas zakonczenia rezerwacdji godzinal 14 Elminuta i EI

Poczatek okresu rezerwacdji 2015-01-15

Koniec okresu rezerwacji 2015-02-28

Cyklicznos< rezerwacji na wybrany dzien miesiaca (np. trzecia sobota B

Opis wydarzenia

angizi=ki mizmi=cki Tramouski himzpad=ki wioski

Tytut wydarzenia Jak zostawic kraj w lepszym stanie niz sie zastalo?
Prowadzacy Kazimierz Wielki
Opis Opis

Dostepne wyposazenie

mikrofon 2 kolumna Minimalna potrzebna i

statyw 1 podiuml Minimalna potrzebna i

Wybor sali
e B
Sala zielona A D
Sala zielona B (czest sali)
Sala niebieska A
Sala Miebieska A (czesc =ali)

Sala Czerwona

&8 OO0 O

Sala Czerwona A (czesc sali)

Sala Czerwona B (czesc sali)

<
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Ostatnim krokiem jest zapisanie rezerwacji przez klikniecie przycisku ‘zapisz’ (Rysunek 13).

Zapisz

Rysunek 12 Przycisk umoZliwiajacy zapisanie wprowadzonych danych

2.2.2 Edytowanie rezerwacji

Edytowanie rezerwacji rozpoczynamy od nacisniecia przycisku z otéwkiem (Rysunek 8)
Nastepnie uzupetniamy dane podobnie jak to miato miejsce przy dodawaniu rezerwacji i
klikamy ‘zapisz’ (Rysunek 13).

2.2.3 Zmiana statusu rezerwacgji

Zmiana statusu rezerwacji rozpoczyna sie od wcisniecia przycisku z
‘zebatka’ (Rysunek 14).

Ec}] Rysunek 13 Przycisk umozliwia przejscie do widoku zmiany statusu rezerwacji

Dostepne sa 4 statusy rezerwacji:

,oczekujace” - domyslny status nadawany w momencie utworzenia,

,odrzucone” - rezerwacja nie zostata zaakceptowana, zarezerwowane w czasie jej tworzenia
sale znéw sg dostepne,

.Zatwierdzone” - zaakceptowane wydarzenia beda sie wyswietla¢ na monitorach przy salach,

,do potwierdzenia” - do klienta zostanie wystany mail z prosba o potwierdzenie rezerwacji.

Po wybraniu odpowiedniej opcji zatwierdzamy zmiane klikajac w przycisk ‘aktualizuj’
(Rysunek 9).

2.2.4 Usuwanie rezerwacji

Rezerwacje mozna usunac z systemu naciskajac czerwony przycisk ‘x’ (Rysunek 10).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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2.2.5 Tabela rezerwacji

Widok ‘Tabela rezerwacji’ ukazuje w tabeli rozktad rezerwacji sal na wybrany dzien

(Rysunek 15). Przegladanie nalezy rozpocza¢ od wybrania daty i nacisniecia przycisku
‘Wybierz date’ co spowoduje zatadowanie widoku dla wybranego dnia, domyslnie jest to

aktualna data. W tabeli zaznaczone sa rezerwacje oczekujace na akceptacje i zaakceptowane.
Klikniecie w pole oznaczajace rezerwacje (z6te lub czerwone) przenosi do widoku
umozliwiajacego edycje tej wiasnie rezerwacji. Dodanie rezerwacji polega na wybraniu sal
(zaznaczenie checkbox’ 6w) oraz nacisnieciu przycisku ‘Finalizowanie rezerwacji’
spowoduje to przejscie do opisanego juz w punkcie 3.2.1 widoku umozliwiajacego zarzadzanie
rezerwacjg, ale automatycznie zostang zaznaczone wybrane sale oraz przekopiowana aktualnie
wybrana data. Reszte informacji nalezy uzupetnic tak jak to opisano w punkcie 3.2.1.

U

Klikniecie w widoczne na ponizszym rysunku ikony z literg ,i” znajdujace sie po prawej

stronie kazdej sali powoduje pojawienie sie okna z dostepnym w tej sali wyposazeniem.

e B - rezerwade - rezerwacie do :
-02- Myl - walny termin
2015-02-03 K= rReE i e akeeptaci | Ny

0200 09:00 10000 11:00 12000 13:00 14:00 15:00  16:00 17:00 | 18:00 19:00 | 20000 21:00

Balowa (1) i 08105 11130

Balowa A (2) 08:05 11:30

Niebieska (1)
Niebieska A (2) @

Czerwona (2) i 08:05 11:30
Czerwona A (2) @ 08:0% 11:30 12:00 1530
Czerwona B (2) @ 08:05 11:30 12:00 15:50
Czerwona C (2) @ 08105 11130

Biala (2) i - 08:05 11:30

Sala (2)

Biata2 ()

® @ 0O O O OO0 R @ O O

Finaizowanie rezerwacji

Rysunek 14 Tabela przedstawiajaca rezerwacje na wybrany dzieri

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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2.3 Modut ‘KONTRAHENCI’

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od klikniecia szarego przycisku ‘Kontrahenci’ a
nastepnie wybraniu opcji ‘lista kontrahentow’ (Rysunek 16). Pod przyciskiem tym znalez¢

mozna wszystkich dodanych do systemu kontrahentow.

Kontrahenci

=» Lista kontrahentdw

Rysunek 15 Fragment menu, ktory umoZiiwia korzystanie z modufu ‘kontrahenci

W tej czesci podobnie jak to ma miejsce w pozostatych modutach réwniez mozliwe jest
filtrowanie listy na podstawie wprowadzonych danych.

2.3.1 Dodawanie kontrahenta

]

Dodawanie kontrahenta do systemu rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku '+’
(Rysunek 6) znajdujacego sie nad tabelg z listg kontrahentow.

Aby utworzy¢ kontrahenta nalezy wypetni¢ pola formularza, ktore go definiuja. W pierwszym
polu formularza znajduje sie lista dodanych logo do galerii z ktérych mozna wybra¢ logo
kontrahenta. Mozna pominac ten krok, ustawi¢ ‘brak logo’ i dodac logo do galerii w
kolejnym kroku, a nastepnie w trybie edycji kontrahenta dodac logo. Po uzupetnieniu
wszystkich danych nalezy klikna¢ ‘dodaj’ (Rysunek 17).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Dodawanie kontrahenta

Wyhbierz logo Brak logo E‘
Peina nazwa

Nazwa skrocona

Adres

Adres e-mail

Numer telefonu

NIP

Regon

Numer faksu

Rysunek 16 Widok dodawania kontrahenta

2.3.2 Edycja kontrahenta

Edytowanie informacji o kontrahencie rozpoczynamy od nacisniecia przycisku z
otéwkiem (Rysunek 8) Nastepnie uzupetniamy dane podobnie jak to miato miejsce przy
dodawaniu kontrahenta. Zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ‘Aktualizuj’ (Rysunek 9).

2.3.3 Usuwanie kontrahenta

Kontrahenta mozna usunac ze stownika naciskajac czerwony przycisk 'x" (Rysunek 10).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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2.4 Modut ‘WYPOSAZENIE'

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od kliknigcia szarego przycisku ‘Wyposazenie’' a
nastepnie wybraniu opcji ‘lista dostepnego wyposazenia’ (Rysunek 18). Pod przyciskiem tym
znalez¢ mozna wszystkie dodanych do systemu atrybuty, ktére mozna przenosi¢ pomiedzy
salami.

Wyposazenie

= Lista dostepnego
Wyposazenia

Rysunek 17 fragment menu umoZliwiajacy korzystanie z modutu 'wyposazenie'

W tej czesci podobnie jak to ma miejsce w pozostatych modutach rowniez mozliwe jest

filtrowanie listy na podstawie wprowadzonych danych.

2.4.1 Dodawanie wyposazenia

L

Dodawanie wyposazenia do systemu rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku '+
(Rysunek 6) znajdujacego sie nad tabela z listg kontrahentow.

Utworzenie nowego wyposazenia polega na wypetnieniu pél formularza. Nalezy podac nazwe,
ilos¢ i kod lub nazwe skr6cong oraz wybraé obraz przedstawiajacy przedmiot.
Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikna¢ ‘dodaj wyposazenie’ (Rysunek 19).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Dodawanie wyposazenia

Nazwa wyswietlana
Tlosc
Kod(wewnetrzny)

Zdjecie przedmiotu Brak zdjecia >

Dodaj wyposaZenie

Rysunek 18 Widok dodawania wyposazenia

2.4.2 Edycja wyposazenia

Edytowanie wyposazenia rozpoczynamy od nacisniecia przycisku z otéwkiem (Rysunek
8) Nastepnie uzupetniamy dane podobnie jak to miato miejsce przy dodawaniu wyposazenia.
Zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ‘Aktualizuj’ (Rysunek 9).

2.4.3 Usuwanie wyposazenia

Wyposazenie mozna usunac ze stownika naciskajac czerwony przycisk ‘x" (Rysunek 10).

2.5 Modut ‘WYSWIETLACZE’

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od klikniecia szarego przycisku ‘Wyswietlaczy’ a

nastepnie wybraniu odpowiedniej opcji. Do wyboru sa dwie ‘Lista wyswietlaczy’ oraz

'Wiazanie wyswietlaczy i sal’ (Rysunek 20). Pod przyciskiem ‘Lista wyswietlaczy’ znalez¢
b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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mozna wszystkie dodane do systemu wyswietlacze. Przycisk ‘Wigzanie wyswietlaczy i sal’
przenosi do listy powiazanych wyswietlaczy z salami.

Wyswietlacze

= Lista wyswistlaczy

= Wigzanie wyswietlaczy i sal
Rysunek 19 Czes¢ menu ktora odpowiada za zarzadzanie wyswietlaczami

W tej czesci podobnie jak to ma miejsce w pozostatych modutach rowniez mozliwe jest
filtrowanie listy na podstawie wprowadzonych danych.

2.5.1 Dodawanie wyswietlacza

1

Dodawanie wyswietlacza do systemu rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku '+’
(Rysunek 6) znajdujacego sie nad tabela z listg wyswietlaczy.

Utworzenie nowego wyposazenia polega na wypetnieniu pol formularza. Nalezy podac nazwe,
opis np. gdzie stoi, IP i typ monitora.
Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikna¢ ‘dodaj’ (Rysunek 21).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Dodawanie wyswietlacza
Nazwa wyswietlana
Opis
IP monitora
Typ monitora wyswietlacz nieaktywny E‘

Rysunek 20 Widok dodawania wyswietlacza

2.5.2 Edycja wyswietlacza

Edytowanie wyswietlacza rozpoczynamy od nacisniecia przycisku z otéwkiem (Rysunek
8) Nastepnie uzupetniamy dane podobnie jak to miato miejsce przy dodawaniu wyswietlacza.

Zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ‘Aktualizuj’ (Rysunek 9).

2.5.3 Usuwanie wyswietlacza lub powiazania

Wyswietlacz lub powiazanie wyswietlacz-sala mozna usunac ze stownika naciskajac

czerwony przycisk ‘x" (Rysunek 10).

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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2.5.4 Dodanie powiazania miedzy wyswietlaczem a sala

1

Dodawanie wigzania rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku ‘+’ (Rysunek 6)

znajdujacego sie nad tabela z lista powiazan ( ,wiazanie wyswietlaczy i sal” ).
Utworzenie powigzania polega na wybraniu docelowego wyswietlacza oraz wtasciwej sali i
kliknieciu ‘Dodaj’ (Rysunek 22).

Dodawanie powigzania sali z wyswietlaczem

Sala Czerwona C E|

Wyswietlacz monitorl E|

Rysunek 21 Widok wigzania sali z wyswietlaczem

2.6 Modut ‘GALERIFE’

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od klikniecia szarego przycisku ‘Galerie’ a
nastepnie wybraniu opgji (Rysunek 23); Pod przyciskiem ‘Lista obrazéw’ widoczna jest lista
wszystkich pobranych obrazéw. Pod przyciskiem  ‘Lista dostepnych galerii’ kryje sie lista

utworzonych galerii z podziatem na kategorie.

Galeria

=% Lista galerii

= | ista obrazow

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Rysunek 22 Fragment menu dotyczacy modufu ‘galerie’

Podobnie jak w pozostatych modutach liste obrazéw mozna filtrowac na podstawie

wprowadzonych danych.

2.6.1 Dodawanie do galerii

i

Dodawanie plikow lub galerii rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku ‘+' (Rysunek
6) znajdujacego sie nad tabelg z listg obrazow.
W formularzu nalezy uzupetni¢ dane, czyli pod jaka nazwa plik ma by¢ zapisany, galerie do
jakiej ma naleze¢, np. ,Logo” oraz opis, zeby plik byto tatwo odszuka¢ np. ,logo Poczty
Polskiej” . Nastepnie nalezy klikng¢ ‘zapisz plik’ (Rysunek 24).

Dodawanie pliku do galerii
Wrybierz plik: Nie wybrano pliku.
Nowa nazwa:

Wybierz galerie do jakiej Logo E|
bedzie nalezec ten plik .

Opis pliku:

Zapisz plik

Rysunek 23 Widok dodawania pliku do galerii

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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2.6.2 Edytowanie galerii lub informacji o pliku

Edytowanie galerii lub informacji o pliku rozpoczynamy od nacisniecia przycisku z
otébwkiem (Rysunek 8). Nastepnie uzupetniamy dane podobnie jak to miato miejsce przy
dodawaniu galerii lub pliku i klikamy ‘aktualizuj’ (Rysunek 9)

2.6.3 Usuwanie galerii lub pliku

Galerie lub plik mozna usuna¢ naciskajac czerwony przycisk ‘x’ (Rysunek 10).

2.7 Modut ‘TEUMACZENIA'

Korzystanie z modutu rozpoczynamy od kliknigcia szarego przycisku ‘Ttumaczenia’ a
nastepnie wybraniu opgcji  ‘Lista stébw’ (Rysunek 25). Pod przyciskiem tym znalez¢ mozna
wszystkie stowa uzywane w widokach informacyjnych o wydarzeniach w szesciu jezykach.
Dodanie tltumaczenia polega na wybraniu odpowiedniego jezyka z menu, podaniu ttumaczenia
i zapisaniu przez klikniecie przycisku z dyskietka (Rysunek 26).

Tlumaczenia

= Lista stow

Rysunek 24 Fragment menu umoZzliwiajacy dostep do modutu tfumaczen

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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polski angielski m francuski hiszparski whoski

Stowa do ttumaczenia

Stowo do Tlhumaczenie

przettumaczenia

Organizator tlumaczenie
Wydarzenie Ereignis
Czas trwania tlumaczenie

Rysunek 25 Widok modutu ttumaczeri

2.8 Modut ‘ADMINISTRACJA’

Do tej czesci serwisu dostep maja tylko administratorzy.
Korzystanie z modutu rozpoczynamy od klikniecia szarego przycisku ‘Administracja’ a
nastepnie wybraniu opcji (Rysunek 27). Modut ten umozliwia zarzadzanie kontami
uzytkownikéw, ich uprawnieniami i danymi konfiguracyjnymi. Pod przyciskiem ‘Lista
uzytkownikéw’ widoczna jest lista wszystkich utworzonych kont uzytkownikoéw. Kolejny
przycisk na liscie — ‘Konfiguracja’ - umozliwia przegladanie i zmiane dostepnych ustawien
konfiguracyjnych.

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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Administracja

= |ista uzytkownikow

= onfiguracja

Rysunek 26 Fragment menu z przyciskami dla modufu ‘administracjia’

W widoku ‘Lista uzytkownikéw’ mozliwe jest filtrowanie listy na podstawie wprowadzonych

danych.

2.8.1 Nadawanie uprawnien

Nadawanie uprawnien rozpoczynamy od nacisniecia przycisku z otéwkiem (Rysunek 8)
w sekgji , Lista uzytkownikéw” dla wybranego konta uzytkownika. Nastepnie mozna wybraé
konkretne role i nacisnaé przycisk ‘Zapisz uprawnienia’ lub dodac konto uzytkownika do
jednej z grup przez zaznaczenie grupy i klikniecie ‘dodaj do grupy’ co pozwoli
automatycznie przyznac wybrane uprawnienia.

2.8.2 Dodawanie kont uzytkownikow

/i

Tworzenie konta uzytkownika rozpoczyna sie od nacisniecia przycisku ‘+" (Rysunek
6) znajdujacego sie nad tabelg z listg uzytkownikéw. Nastepnie nalezy uzupetni¢ formularz
podajac dane uzytkownika. Na koniec nalezy nacisnaé przycisk ‘Dodaj
uzytkownika' (Rysunek 28).

2.8.3 Edycja kont uzytkownikow

Edycja konta uzytkownika wyglada podobnie jak dodawanie z tym, ze nie jest

konieczne podanie kodu ani hasta. Podanie go spowoduje oczywiscie zmiane.

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Dodawanie uzytkownika

Login

Imie
Nazwisko
Adres e-mail:

Kod odblokowujacy system na
monitorach 15,6":

Twoje hasto:

Powtorz swoje hasto:

Rysunek 27 Widok dodawania uZytkownika

2.8.4 Usuwanie kont uzytkownikow

Konto uzytkownika mozna usuna¢ przez nacisniecie czerwonego przycisku
‘X" (Rysunek 10)

2.8.5 Zmiana ustawien konfiguracyjnych

Po nacisnigciu w menu przycisku ‘Konfiguracja’ pojawi si¢ lista dostepnych
ustawien. W polu ‘Wprowadz warto$¢’ nalezy wpisa¢ odpowiedni parametr i nacisnaé
przycisk z dyskietka (Rysunek 29) aby nowa wartos¢ zatwierdzic.

g
Rysunek 28 Przycisk ‘dyskietka’ do zapisu ustawieri

b% Czy musisz drukowac te karte katalogowa? Pomys| o Srodowisku.
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Konczenie pracy

Po zakonczeniu pracy z Systemem Informacji Wewnetrznej nalezy sie wylogowac przez
nacisniecie ,Wyloguj sie” (Rysunek 31) pod nazwa uzytkownika w menu pod nazwa
uzytkownika (Rysunek 30).

A administrator ~

Rysunek 29 Przycisk z nazwa uZytkownika, ktorego nacisniecie rozwija menu z dostepnymi dla
uZytkownika opcjami

Wyloguj sie

Zmieri hasto

Rysunek 30 Ten sam przycisk co powyzej ale klikniety. Dostepne opcje to ‘wyloguj sie' i zmien hasto'

5% Czy musisz drukowac te karte katalogowg? Pomysl o Srodowisku.
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